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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน คณะเศรษฐศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ที่






      วันที่ 5 เมษายน 2561
เรื่อง รายงานขอซื้อขอจ้าง
เรียน คณบดี




ด้วยหน่วยพัสดุ กลุ่มภารกิจด้านงานคลังและพัสดุ มีความประสงค์จะซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 12 รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง เพื่อสำรองในคลังพัสดุสำหรับการเบิกจ่าย
2. รายละเอียดของพัสดุ ดังรายละเอียดตามเอกสารแนบ
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง เป็นเงิน 7,208.- บาท (เจ็ดพันสองร้อยแปดบาทถ้วน)
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง เป็นเงิน 7,208.- บาท (เจ็ดพันสองร้อยแปดบาทถ้วน)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น
ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 (2) (ข) เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่นๆ 
หน่วยงานขอเสนอรายชื่อเพื่อแต่งตั้งเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ คือ นางสาววัชรินทร์  วีณุตตรานนท์


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าว

                  …………………………….………………….. ผู้ขอซื้อ/จ้าง

(นายศุภชัย  ค้ำชู)

5 เมษายน 2561

…………………………….…………………..

(นางสาววัชรินทร์  วีณุตตรานนท์)

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านงานคลังและพัสดุ

5 เมษายน 2561
-2-
เอกสารแนบรายงานขอซื้อขอจ้าง เลขที่ ............................. ลงวันที่ ...................................................
1. รายละเอียดของพัสดุ
	ลำดับ
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	รายการและรายละเอียดของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้าง
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคากลาง/
ราคาครั้งหลังสุด/
ราคาท้องตลาด
ต่อหน่วย 
(ถ้ามี)
	ราคา
ต่อหน่วย
	วงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้าง

	1
	503000001
	ปากกา สีน้ำเงิน
	100
	ด้าม
	5.00
	5.00
	500.00

	2
	503000001
	กระดาษกาวย่น ขนาด 2 นิ้ว ยาว 26 หลา
	24
	ม้วน
	52.00
	52.00
	1,248.00

	3
	503000001
	ลวดเย็บกระดาษ เบอร์ 10
	48
	กล่อง
	7.00
	7.00
	336.00

	4
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีเหลือง
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	5
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีเขียว
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	6
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีฟ้า
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	7
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีชมพู
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	8
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีส้ม
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	9
	503000001
	กระดาษสี 2 หน้า 120 แกรม A4 สีม่วง
	2
	ห่อ
	89.00
	89.00
	178.00

	10
	503000001
	เทปใส ขนาด ¾ x 36 หลา
	12
	ม้วน
	62.00
	62.00
	774.00

	11
	503000001
	แฟ้มเจาะสัน 3 นิ้ว ขนาด 120 A4 สีดำ
	24
	แฟ้ม
	69.00
	69.00
	1,656.00

	12
	503000001
	แฟ้มเจาะสันกว้าง 3 นิ้ว ขนาด 120F สีดำ
	24
	แฟ้ม
	69.00
	69.00
	1,656.00

	
	
	รวมเงิน
	7,208.00


รวม 12 รายการ เป็นวงเงินทั้งสิ้น 7,208.00 บาท (เจ็ดพันสองร้อยแปดบาทถ้วน)
2. รายละเอียดการเบิกจ่าย โดยเบิกจ่ายจาก
เงินทุน
ทั่วไป-เศรษฐ
รหัสเงินทุน   
2290047000


ศูนย์ต้นทุน
ภ.คลังและพัสดุ ศศ
รหัสศูนย์ต้นทุน      
21296A0200             
เขตตามหน้าที่
ก.ย่อยงานคลังและพัสดุ
รหัสเขตตามหน้าที่
11612900700003





                  …………………………….………………….. ผู้ขอซื้อ/จ้าง

(นายศุภชัย  ค้ำชู)

5 เมษายน 2561

…………………………….…………………..

(นางสาววัชรินทร์  วีณุตตรานนท์)

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านงานคลังและพัสดุ

5 เมษายน 2561

บันทึกข้อความ

ส่วนงาน คณะเศรษฐศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ที่






      วันที่ 20 เมษายน 2561
เรื่อง รายงานผลการดำเนินการตรวจรับ และขออนุมัติจ่ายเงินค่าวัสดุสำนักงาน
เรียน คณบดี


ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ ศธ 0512.19/ 00675 ลงวันที่ 20 เมษายน 2561 บัดนี้ ศูนย์หนังสือจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ได้ส่งมอบพัสดุตามใบส่งของ/ส่งมอบงานเลขที่ 6100341001355 ลงวันที่ 20 เมษายน 2561 และผู้ตวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว โดยมีข้อสรุปความเห็นดังนี้


ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานข้อตกลง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินค่าวัสดุสำนักงาน ให้กับศูนย์หนังสือจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เป็นเงิน 7,208.00 บาท (เจ็ดพันสองร้อยแปดบาทถ้วน) โดยการโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงินตามที่ได้แจ้งไว้แล้ว  

(นายศุภชัย  ค้ำชู)

หัวหน้าหน่วยพัสดุ
ตัวอย่าง





ตัวอย่าง








